NORMAS DE FUNCIONAMENTO E ACESSO A
INCUBADORA DE NEGOCIOS DO CONCELHO DE
MAFRA

BUSINESS FACTORY
Polos da Ericeira e de Mafra

Aprovadas em Reunido da Camara de 22/04/2022



Artigo 1.°
(Enguadramento)
1. A Business Factory é uma iniciativa do Municipio de Mafra, de dinamizacdo do
tecido empresarial local, corporizada numa Incubadora de Negdcios, gerida pela Camara
Municipal, também designada como Entidade Gestora.
2. A Cémara Municipal de Mafra pode delegar a responsabilidade de dinamizacao da
Incubadora numa entidade externa, designada como Entidade Dinamizadora.

Artigo 2.°
(Ambito)
As presentes normas estabelecem as regras de funcionamento e os procedimentos de
acesso a Incubadora de Negdcios do Concelho de Mafra - Business Factory - Polos da
Ericeira e de Mafra, doravante designada, abreviadamente, por Incubadora.

Artigo 3.°

(Localizagao)
A Incubadora tem dois Polos, sendo o primeiro deles na Ericeira e o segundo em Mafra,
sitos, respetivamente, na Rua Prudéncio Franco da Trindade, n.° 4, na Ericeira, e na
Avenida 1° de Maio, n.% 1, em Mafra.

Artigo 4.°

(Objetivos)
A Business Factory tem como principais objetivos:
1. Apoiar empreendedores no processo de desenvolvimento de ideias de negdcio
inovadoras, com potencial de crescimento e, preferencialmente, com caracter global,
com vista a sua implementacdao no mercado;
2. Apoiar empresas ou negdcios ja instalados, preferencialmente até 5 anos de existéncia
no mercado, com modelo de negdcio inovador e que pretendam implementar estratégias
de crescimento no mercado;
3. Contribuir para o desenvolvimento de um ecossistema empreendedor no Concelho de
Mafra;
4. Contribuir para o desenvolvimento econdmico do concelho de Mafra em particular e
da regido como um todo;
5. Contribuir para que o Concelho de Mafra seja reconhecido como um concelho inovador,
dinamico e gerador de valor.

Artigo 5.°
(Caracterizacgao fisica da Business Factory)

1. A Business Factory, nos seus dois polos - Ericeira e Mafra - possui salas de trabalho
de diferentes tipologias e usos com vista a instalacao de projetos incubados.
2. Tem, ainda, os seguintes espagos comuns:

a) Recegao, com atendimento presencial e telefénico;

b) Salas de reunides, cuja utilizagao é feita sob marcacao prévia e de acordo com a

disponibilidade das mesmas;

c) Sala multiusos, sujeita a marcacdo prévia para a realizacdo de formacbes e

eventos diversos, desde que autorizados pela Entidade Gestora;

d) Copa partilhada;

e) Lounge multifungdes;

f) InstalagOes sanitarias e zonas de circulagdo comum.



3. Os polos da Incubadora destinam-se ao uso e a execugao de atividades de carater
administrativo e servigos, ficando a utilizacdo fora deste ambito, e que implique a
sobrecarga do pavimento ou da poténcia elétrica fora dos parametros comuns para a
atividade, sujeita a autorizacdo prévia e expressa da Entidade Gestora.

Artigo 6.°

(Destinatarios)
1. A Incubadora tem como destinatarios pessoas singulares com idade igual ou superior
a 18 anos ou pessoas coletivas constituidas ha menos de 5 anos que pretendam
desenvolver ideias, projetos ou negdcios inovadores e que acrescentem valor ao tecido
empresarial local.
2. E dada preferéncia a residentes ou a empresas ja sediadas no concelho de Mafra.
3. No ambito dos pilares de desenvolvimento estratégico do concelho, pretende-se
incubar, preferencialmente, projetos que se enquadrem nas seguintes areas: Economia
do Mar, Turismo e Tecnologia, no polo da Ericeira e Agroalimentar, Turismo e Tecnologia
no polo de Mafra. Unindo os dois espagos esta o pilar Sustentabilidade como area
transversal.

Artigo 7.°
(Modelo de incubagao)

1. 0 modelo de incubacdo da Business Factory assenta em sete grandes eixos de
atuacao:

a) Acompanhamento personalizado da evolugao dos projetos incubados, pela Entidade

Dinamizadora, através de reunides periddicas com vista a ter um ponto situacao de

cada projeto, identificagdo das principais dificuldades e das oportunidades de

melhoria;

b) Acesso a uma rede de mentores e de especialistas com vista ao apoio no

desenvolvimento dos negdcios incubados;

c) Acesso a uma rede de parceiros e de beneficios;

d) Acesso a formacgdes, seminarios, conferéncias, sessdes de esclarecimentos e outros

eventos organizados pela Entidade Dinamizadora ou por entidades terceiras com vista

a apoiar os projetos nas areas criticas de negdcio;

e) Acesso a investidores e financiadores;

f) Acesso a uma comunidade diversificada e de suporte de empreendedores;

g) Apoio a promocdo dos projetos, através da referenciacao dos respetivos produtos

e servicos na pagina eletrénica, na internet, da Incubadora e nas respetivas redes

sociais.
2. O modelo de incubacao da Business Factory podera ser efetuado em dois formatos:
incubacao fisica e virtual.
3. A incubacao fisica difere apenas da incubacdo virtual pela existéncia de espaco fisico
de trabalho na Incubadora, mantendo-se, contudo, para ambas, 0S mesmos
pressupostos, direitos e deveres.
4. A incubacdao permite, ainda, o acesso a um conjunto de servigos de apoio, tais como:
acesso a rede telefdonica para numeros nacionais, com utilizacdo de um telefone por sala;
acesso a internet; rececao de correio; utilizacdo das salas de reunides, formacao e
eventos diversos mediante agendamento prévio; acesso a fotocopiadora/ impressora no
local através de um cartdao/ cédigo disponivel para cada empresa ou projeto instalados,
com a atribuicdo gratuita de um plafond mensal conforme o Anexo II as presentes
normas; eletricidade, dgua e limpeza; parque de estacionamento, sem lugar reservado,
até a sua lotacdo, até um maximo de um lugar de estacionamento por contrato de
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incubacao celebrado, sendo este ultimo apoio apenas aplicavel a empresas ou projetos
com incubacao fisica.

Artigo 8.°

(Horario de funcionamento)
1. A Business Factory funciona nos dias Uteis, entre as 9:00 e as 13:00 horas e as 14:00
as 18:00 horas.
2. Sem prejuizo do disposto no numero seguinte, de forma a possibilitar o acesso ao
espaco fora do horario de funcionamento, aquando da celebracdao do contrato de
incubacdo fisica e de cowork, sera disponibilizado, mediante o pagamento da respetiva
caucao, um conjunto de chaves e um cédigo de alarme de acesso as instalacdes.
3. 0 acesso aos polos fora do horario de funcionamento é condicionado, sendo sé
permitida a entrada aos empreendedores ai incubados fisicamente ou com contrato de
cowork, salvo em situacdes excecionais, designadamente aquando da realizagdo de
eventos ou de iniciativas.
4. Os empreendedores sdo responsaveis pela guarda e bom uso das chaves e do cdédigo
de alarme, os quais ndo podem ceder a terceiros, sendo obrigatéria a sua devolugao
aquando da cessacao do contrato de incubagao fisico ou de cowork.
5. A Entidade Gestora ou Dinamizadora reservam-se ao direito de impedir o acesso ou a
permanéncia nos polos a quem perturbe o seu normal funcionamento, designadamente
por se recusarem a cumprir as presentes normas ou que, nomeadamente, ofendam ou
provoquem disturbios.

Artigo 9.°
(Prazo de permanéncia)
1. O contrato de incubacao (fisica ou virtual) tem a duracdo minima de trés meses, sendo
renovavel mediante o cumprimento das obrigacdes dos incubados previstas no artigo
12.0,
2. Independentemente das renovacgdes previstas no numero anterior, o contrato de
incubacdo (fisica ou virtual) nunca podera ultrapassar o prazo maximo de trés anos.

Artigo 10.°

(Procedimento de candidatura a incubagao)
1. O procedimento de candidatura a incubagdo inicia-se com o preenchimento do
formulario de acordo com o Anexo I as presentes normas e disponivel na pagina
eletrénica, na internet, da Business Factory - www.businessfactory.pt .
2. A fim de garantir a existéncia de informacdo essencial a andlise das candidaturas e,
simultaneamente, aferir o empenho por parte dos candidatos no acesso a incubacao, o
formulario referido no nimero anterior terd campos de preenchimento obrigatério,
passiveis de permitir a recolha do maximo de informacao imprescindivel sobre o projeto
e 0s seus empreendedores.
3. A apresentacdo de candidaturas é admissivel a todo o tempo, exceto quando a
Incubadora apresente uma ocupacao de 80% da sua capacidade total, caso em que por
decisdo da Entidade Gestora, podera ser determinada a abertura faseada de
candidaturas por periodos ndo inferiores a 60 dias, sendo conferida prioridade as
candidaturas de projetos relacionados com as areas estratégicas mencionadas no n.° 3
do art.© 6.9,



4. Ap6s a rececao do formulario de candidatura, a Incubadora realizard reunido,
presencial ou remota, com os candidatos no periodo maximo de 30 dias, atenta, sempre
que possivel, a disponibilidade dos mesmos.
5. Caso o empreendedor nao tenha disponibilidade para a data indicada para a reuniao,
sera contactado para o agendamento da sessdao seguinte até ao limite maximo de 3
meses consecutivos, momento a partir do qual o promotor terd que apresentar nova
candidatura.
6. O objetivo da reunido é o de efetuar a avaliacao da candidatura, através da avaliacao
do perfil empreendedor do promotor e da adequabilidade do projeto (de acordo com a
ficha de selecao constante no Anexo III), bem como proporcionar aos empreendedores
apresentarem o0 seu projeto, esclarecer eventuais duvidas e, em simultaneo,
disponibilizar informacdo que possa ser Util para os empreendedores.
7. O projeto sera analisado de acordo com a informacao recolhida no formulario e da
informacao disponibilizada na reunido com o candidato, tendo em conta os seguintes
critérios, cumulativos, de avaliacao:

e Projeto com produto/ servigo inovador;

e Insercao nas areas estratégicas definidas para cada polo;

e Razoabilidade e exequibilidade do projeto apresentado;

¢ Capacidade de implementacdo por parte da equipa promotora;

e Contribuicdao para uma maior competitividade e inovagao do concelho de Mafra;

e Sustentabilidade financeira e potencial de crescimento;
8. Na andlise do projeto, serdao, ainda, considerados, os seguintes critérios de
valorizagao:

e Caracter global/escalabilidade do produto / servico;

¢ Criacao de postos de trabalho no Concelho de Mafra.
9. A decisao relativa a admissao da candidatura e a integracao do projeto na Incubadora
sera comunicada por correio eletrénico aos candidatos, num prazo maximo de dez dias
Uteis, ap0s a realizacdo da entrevista.

Artigo 11.°
(Direitos dos empreendedores incubados)
Os empreendedores instalados tém o direito de uso e fruicdo dos servigos e espacos
indicado no contrato de incubacao.

Artigo 12.°

(Deveres dos incubados)
1. Os empreendedores dos projetos incubados ficam obrigados ao cumprimento das
disposicdes constantes das presentes normas, bem como as que constem do termo de
aceitacao assinado.
2. Os empreendedores ficam obrigados a participar em reunides de acompanhamento
com a Entidade Dinamizadora, com uma periodicidade minima de trés meses, com o
objetivo de analisar o ponto situacao do projeto, as principais necessidades e ver como
se pode ultrapassar 0s mesmos.
3. Os empreendedores devem participar ativamente nas iniciativas e eventos
organizados pela Entidade Gestora ou Dinamizadora e em acgdes de divulgacao da
Incubadora.
4. No caso da incubacdo fisica, os empreendedores apenas podem destinar o espaco
disponibilizado exclusivamente a instalacdo do projeto incubado, ao desenvolvimento da
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sua atividade e a realizacdao do seu objeto social, ficando expressamente proibidos de
passar o seu direito de utilizagdao a terceiros ou mesmo de sub-arrendar o espaco
destinado.

5. Os empreendedores sdo responsaveis por manter o espago, 0os equipamentos e o
mobiliario disponibilizados, assim como todas as areas comuns da incubadora e
respetivos equipamentos, em bom estado de utilizagdo e higiene.

6. Os empreendedores de projetos incubados devem contratar um seguro de
responsabilidade civil para a cobertura de eventuais danos pessoais e materiais
provocados aos seus colaboradores ou a terceiros, decorrentes do exercicio da sua
atividade ou provocados pelos seus equipamentos.

7. Os empreendedores instalados devem manter boas relacdes de convivéncia, manter
a disciplina dos seus colaboradores e dos seus clientes, bem como dar uso normal e
adequado as instalacbes comuns, ndo impedindo, total ou parcialmente, o seu bom
funcionamento e cumprir todas as normas de funcionamento e fazer cumprir as mesmas
por parte dos seus colaboradores e convidados.

Artigo 13.°
(Deveres da Entidade Gestora)
A Entidade Gestora compromete-se a dar integral cumprimento as obrigacdes
resultantes da celebracdo do contrato de incubacdao, bem como a disponibilizacdo dos
servicos a prestar, identificados nas presentes normas.

Artigo 14.°
(Deveres da Entidade Dinamizadora)
A Entidade Dinamizadora compromete-se a dar integral cumprimento das regras de
funcionamento e gestao definidas pela Entidade Gestora.

Artigo 15.°
(Outros Servicos disponibilizados pela Business Factory)
1. A Business Factory, para além de a titulo principal ser uma incubadora de negdcios,
nos termos previstos nos artigos anteriores, disponibiliza, ainda, um conjunto de servigos
tendo em conta a necessidade de mercado identificada e de forma a dar resposta as
necessidades dos empreendedores e das empresas considerando os diferentes estagios
e nivel de maturidade dos negdcios.
2. Os servigos disponibilizados pela Business Factory sao:
a) Servico de coworking, que consiste na disponibilizacdo de um espaco de trabalho
até ao limite de 3 postos de trabalho, por contrato, e ao qual tem associado um
conjunto de servigos, recegao de correio, utilizacdao da impressora/ fotocopiadora
mediante pré-pagamento, utilizacdo de salas de reunides com um limite mensal de
20horas (com agendamento prévio e mediante disponibilidade das mesmas), acesso
ao parque de estacionamento, sem lugar reservado, até a sua lotacdo, até um
maximo de um lugar de estacionamento por contrato. Preferencialmente os projetos
em coworking devem desenvolver uma atividade enquadrada nos eixos prioritarios
da incubadora Business Factory indicados no nimero 3 do artigo 6.2 das presentes
normas. O servico de coworking tem por base um contrato com duragdao minima de
6 meses, passivel de ser renovado sucessivamente até perfazer no total o maximo
de 3 anos e destina-se a freelancers, pequenos negdcios e empresas ja constituidas
no mercado.



b) Servico de hot-desk, que consiste na disponibilizacao de um posto de trabalho,
em regime de cowork e por um periodo de 3 meses, passivel de ser renovado
sucessivamente até perfazer no total o maximo de 12 meses.
c) Servigo de afiliacdo de empresa, para empresas ja instaladas no mercado e que
pretendam beneficiar da domiciliagao da sede social, recegao de correio, utilizacao
da impressora/ fotocopiadora mediante pré-pagamento e utilizacdo de salas de
reunidoes com um limite mensal de 10horas (com agendamento prévio e mediante
disponibilidade das mesmas). As associacdes sem fins lucrativos locais, legalmente
constituidas e com sede no Municipio e que desenvolvam uma atividade em prol do
desenvolvimento econémico e social do concelho, podem igualmente usufruir do
servico de afiliacdo e ocupar um espaco de trabalho, desde que o somatério dos
espagos ocupados para o efeito na Incubadora nao seja superior a 10% da lotacao
maxima da mesma.

3. As pessoas singulares ou coletivas que pretendam aceder aos servicos elencados no

numero anterior deverao preencher o formuldrio constante do Anexo I as presentes

normas.

4. A Entidade Gestora pode ainda autorizar a utilizagdo das salas de reunides e

polivalentes a terceiros, mediante marcagao prévia e liquidacdao dos valores devidos de

acordo com a Tabela constante do Anexo II as presentes normas.

Artigo 16.°
(Processo de contratualizagao)

1. Apds a aprovacao da candidatura, sera assinado um termo de aceitacdo entre a
Camara Municipal de Mafra e os promotores dos projetos selecionados nas diferentes
modalidades, que possibilita o uso e a fruicao das instalagdes da incubadora, bem como
0 acessO aos servicos prestados na mesma, segundo o tipo de servico indicado, nos
termos e condigdes estabelecidas nas presentes normas.
2. Para a assinatura do termo de aceitacdo o candidato, assim que tome conhecimento
da decisdo favoravel a sua integracdo na Business Factory, devera, no prazo maximo de
dez dias uteis, disponibilizar o acesso aos seguintes documentos, sob pena de nado ser
celebrado o respetivo contrato:

a) Cartao de cidaddo, aplicando-se no caso de cidadaos estrangeiros o respetivo

documento de identificagao, nomeadamente o passaporte;

b) Cépia do cartdo de identificacdo de pessoa coletiva e apresentacdo do cartdo de

cidadao de todos os seus membros constituintes;

c) Cépia do pacto social ou estatuto;

d) Certiddo da matricula da Conservatéria do Registo Comercial ou indicacao do

codigo de acesso online a certiddo permanente.
3. A acompanhar os documentos solicitados nas alineas a) e c) do numero anterior, o
candidato deverd declarar o consentimento necessario para a sua reproducdo para
efeitos de redagao do contrato (conforme Anexo 1V).
4. Os documentos solicitados nas alineas b) a d) do n.° 2 do presente artigo s6 se aplicam
quando se tratem de empresas ja constituidas.
5. No caso do servico de hot-desk apenas é aplicavel a alinea a) do n.° 2 do presente
artigo.
6. No ato da assinatura do termo de aceitacdo, os empreendedores, pagardo, para além
do valor da mensalidade, igual valor a titulo de caugao.
7. O valor entregue a titulo de caucdo sera devolvido no termo do contrato, caso se
verifique o cumprimento das obrigagdes previstas nas presentes normas.



8. No caso do servigo de hot-desk, o uso e a fruicdao das instalagdes da Incubadora
depende tdo-s6 da prévia autorizacdo da Entidade Gestora, sem prejuizo da celebracao
do correspondente termo de aceitagdao, quando assim se justifique.

Artigo 17.°

(CondigOes de utilizagao das instalagoes)
1. Sem prejuizo do disposto nas presentes normas, o uso e a fruicdo das instalacbes e
dos servicos prestados pela Incubadora dependem de prévia assinatura do termo de
aceitacao e o mesmo ¢é intransmissivel.
2. Os empreendedores instalados ficam responsaveis pelo espaco que lhes for atribuido
e pela sua adequada conservagao.
3. Os empreendedores instalados e os seus colaboradores zelardao pela utilizagao
eficiente e adequada de equipamentos de uso comum e, ainda, pela utilizagao
responsavel de outros recursos que lhe sejam disponibilizados tais como, eletricidade,
rede de internet e acesso telefdnico.
4. O direito a utilizacdo das areas comuns e do espacgo contratualizado é intransmissivel,
s6 podendo ser exercido para os fins inerentes ao exercicio das atividades a desenvolver.
5. Os empreendedores instalados ndao poderdo, a qualquer titulo, oneroso ou gratuito,
ceder, no todo ou em parte, 0s espacos contratualizados sob pena de resolucao imediata
do contrato e consequente perda de direito de acesso as instalagdes na Incubadora.
6. No caso de cessacao temporaria de atividade da empresa ou negdcios, os
empreendedores deverdao comunicar, por escrito, a Entidade Gestora, tal circunstancia,
indicando os fundamentos e a duragao prevista da interrupgao ou suspensao.
7. Os empreendedores instalados nao poderao introduzir qualquer alteracdo nos espagos
atribuidos sem prévia autorizacao da Entidade Gestora.
8. O incumprimento do nimero anterior, obriga o sujeito a repor, a suas expensas, as
instalacdes na sua forma original anterior a ocorréncia;
8. Na utilizagao das zonas comuns, os utilizadores autorizados devem zelar pela
manutencdo e limpeza das areas utilizadas.
9. E proibido fumar nas instalagdes da Incubadora, nos termos da Lei n.°© 37/2007, de
14 de agosto, na sua redacgao atual.

Artigo 18.°

(Encargos e formas de pagamento)
1. Encontram-se estabelecidos no Anexo II, os valores devidos pela utilizacdo da
Incubadora, nos diferentes servicos disponiveis, 0os quais estdao sujeitos a atualizacao
anual, sempre que tal se entenda justificado, mediante aprovacao pela Entidade Gestora.
2. O pagamento dos valores devidos por parte dos empreendedores instalados, no
ambito dos contratos de incubacao, de cowork ou de afiliacdo, devera ser efetuado
mensalmente até ao oitavo dia de cada més, diretamente na tesouraria da Camara
Municipal ou através de multibanco.
3. Em caso de incumprimento do estabelecido no nimero anterior sera aplicado um
agravamento de 50% ao valor em divida.
4. No caso do servico de hot-desk o pagamento é realizado, antes do inicio de utilizacao
das instalagdes, diretamente na tesouraria da Camara Municipal ou através de
multibanco.



5. O valor de caugdo referido no n.° 6 do art.? 16.° devera ser atualizado sucessivamente
a medida que a mensalidade é atualizada.

Artigo 19.°
(Situagdes de incumprimento)
Os empreendedores instalados incorrem em incumprimento quando se verifique:
a) A infragao ao disposto nas presentes normas de funcionamento e acesso, e ou nas
clausulas constantes do termo de aceitagao
b) O incumprimento no pagamento ao Municipio de qualguer mensalidade nos termos
previstos no artigo anterior, no contrato de incubacao (fisica ou virtual) e no contrato
de prestacdao de servigos de cowork ou afiliagao;
c) A auséncia sistematica da incubadora de empreendedores incubados fisicamente
ou em regime de cowork ou afiliacdo, sem apresentacao de justificacdo atendivel.

Artigo 20.°
(Consequéncias do incumprimento)
1. A ocorréncia de incumprimento por parte dos empreendedores instalados, nos termos
do artigo anterior, constitui motivo de resolugao imediata do contrato de incubacdo e do
contrato de prestagao de servigos.
2. Sao, ainda, causas de resolugdo imediata do contrato de incubagao e do contrato de
prestacao de servigos:
a) A utilizacao indevida e nao rentabilizada por parte dos empreendedores instalados,
dos meios e equipamentos disponibilizados pela entidade gestora;
b) A verificacdo de insolvéncia da empresa ou dos empreendedores instalados;
c) A auséncia sistematica da Incubadora por parte dos empreendedores dos projetos
fisicamente incubados ou em regime de cowork, sem apresentacao de justificagao
atendivel, apos notificacdo para o efeito;
d) A recusa sistematica dos empreendedores instalados em regime de incubagcdo em
participar ativamente nos eventos organizados pela Entidade Gestora ou
Dinamizadora, ou por terceiros, e a demonstracdao de pouco interesse no
desenvolvimento do préprio projeto ou no acompanhamento por parte da Entidade
Dinamizadora, com quem devem reunir e colaborar;
e) A utilizacao do espacgo e das instalagdes para fins e com atividades diferentes das
previstas no contrato de incubagao ou de cowork;
f) A cedéncia, no todo ou em parte, a titulo gratuito ou oneroso, pelos empreendedores
instalados, dos espacos contratualizados no contrato de incubagao celebrado ou de
cowork;
g) A alteracdo nos espacos atribuidos sem prévia autorizacdo da Entidade Gestora.

Artigo 21.°
(Confidencialidade)
A Entidade Gestora e a Entidade Dinamizadora comprometem-se a manter sigilo sobre
o conteldo de todas as informacdes a que tiverem acesso no ambito do procedimento
de incubacao, incluindo a propriedade intelectual e propriedade industrial, mesmo apés
o término do mesmo, exceto na medida do estritamente necessario para a execucgao da



missao da incubadora e do que for estritamente necessario para a divulgagao e promogao
do projeto e da Incubadora.

Artigo 22.°

(Propriedade Intelectual)
1. A propriedade industrial e os direitos intelectuais das ideias ou projetos incubados
pertencem aos empreendedores.
2. Os empreendedores concedem a Entidade Gestora e a Entidade Dinamizadora a
permissdao para utilizar informagdao nao confidencial, na sua atividade de promocgdo e
marketing;
3. A Entidade Gestora e a Entidade Dinamizadora nao sao responsaveis por qualquer
eventual violagao de direitos entre promotores candidatos, empreendedores e ou por
outro membro externo, designadamente de direitos de propriedade intelectual, uso
indevido ou plagio.

Artigo 23.°

(Isencao de responsabilidade)
A Entidade Gestora nado é responsavel, em qualquer circunstancia, pela atividade dos
projetos instalados, incluindo pelo incumprimento das obrigagdes fiscais, laborais,
seguranca social, comerciais e financeiras, que constituam encargo dos empreendedores
incubados, ou daqueles que se encontrem a usufruir dos servicos de cowork ou afiliagao,
perante o Estado, entidades publicas, fornecedores, colaboradores ou quaisquer
terceiros.

Artigo 24.°
(Casos omissos)
Os casos omissos ou duvidas decorrentes da interpretacdo das presentes normas ou da
execugao dos contratos de incubacao, de cowork ou de afiliacao, serao decididos por
despacho do Presidente da Cadmara Municipal ou do Vereador com competéncia delegada.

Artigo 25.°

(Entrada em vigor e producao de efeitos)
1. O presente normativo revoga as anteriores normas e entra em vigor no dia seguinte
ao da sua aprovacgao, aplicando-se a todos os contratos que venham a ser celebrados
apo6s essa data.
2. No que diz respeito aos contratos de incubagao e cowork ja celebrados e em vigéncia,
aplicam-se as normas anteriormente em vigor, até a data em que, nos seus termos,
deva ocorrer a sua renovagao.
3. A data a que se refere o numero anterior ndo podera ser inferior a 6 meses apos a
aprovacao.
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ANEXO I
Formulario Candidatura
| Nome do projeto
| Website (se existir)
| Pagina Facebook (se aplicavel)
| Instagram do projeto (se aplicavel)

| Situacao atual do projeto

Ideia de negdbcio

Ideia de negdcio em fase de validacdo de mercado
Empresa ja constituida

Outra:

| Sector de atividade onde se enquadra o projeto?

Mar

Industria

Energia & Sustentabilidade
Construgao

Comércio

Transportes

Turismo

Restauragao

Servigos

| Qual o polo de incubacao a que se pretende candidatar?

e FEriceira
e Mafra

A que modalidade se esta a candidatar?

e Incubacao
e Cowork
e Empresa Afiliada

Motivagdo para estar na Business Factory

INFORMACAO SOBRE O EMPREENDEDOR
| Nome

| Data de Nascimento
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| Email

| Nacionalidade

| Contacto Telefdnico
| Morada

| Linkedin

| Situacao Profissional

e Desempregado

e Estudante

e Trabalhador por conta de outrém
e Trabalhador independente

e Empresario

INFORMAGAO SOBRE O PROJETO

| Descricao do projeto / ideia de negdcio

| Qual é o problema ou necessidade a que o seu projeto responde?
| O seu projeto é inovador porque?

| Principais objetivos do projeto?

| Qual o modelo de negoécio do projeto?

| HA quanto tempo esta a trabalhar na ideia / projeto?

e até 3 meses

e De 3 a6 meses

e De6al2 meses
e De 12 a 24 meses
e + 24 meses

| De que forma o seu projeto contribui para um Concelho de Mafra mais
competitivo e inovador?

| Li e aceito as normas de funcionamento da Business Factory
e Sim

e Nao

| Declaro que toda a informacao partilhada neste formuldrio é verdadeira
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Anexo 11

Tabela de pregos *

Tipologia 1.2 ano 2.9 ano 3.2 ano Aplicacao
Servico de Incubacao

Incubacdo fisica (1 posto trabalho) 50.00€ 60.00€ 70.00€ mensal

Incubacgao fisica em Sala studio (4 200.00€ | 240.00€ 280.00€ mensal

postos)

Incubacao fisica em Sala studio (6 300.00€ | 360.00€ 420.00€ mensal

postos)

Incubagdo fisica em Sala studio 325.00€ | 375.00€ | 425.00€ mensal

fechado (5 postos)

Incubagdo fisica em Sala studio 390.00€ | 440.00€ | 490.00€ mensal

fechado (6 postos)

Incubacdo virtual 30.00€ 35.00€ 40.00€ mensal
Servico de Cowork (1 posto de trabalho) 75.00€ 80.00€ 85.00€ mensal
Servico de afiliacdo 45.00€ mensal
Servico de Hot-desk 30.00€ semanal
Outros servigcos

Sala de reunides 10,00€ hora ou

fracao

Sala multiusos 15,00€ hora

Aluguer de meios audiovisuais** 5,00€ hora

Plafond fotocdpias/ impressoes extra 5.00€/cada Unica

C.a,u.gao de conjunto de chaves do 25 00€ dnica

edificio

AlteragOes ao contrato de incubacao 25.00€ / cada Unica

Anexo II 1
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*Inclui IVA a taxa legal em vigor.

** Inclui PC, projetor de video, tela e colunas de som.

Notas:

1. Na utilizacao da sala multiusos, mediante prévia requisicdo, os incubados terao
um desconto no custo hora de 40%, e no caso de utilizacao para a realizacao de

eventos gratuitos estarao isentos do pagamento.

2. A utilizagdo da sala multiusos fora do horario referido no nimero 1 do artigo
8.0 terd um agravamento de 50%, a excecao do periodo das 13h00 as 14h00 nos

dias Uteis para as utilizacdes que compreendam os periodos da manha e tarde.
3. O periodo de utilizacdo minima da sala multiusos é de 2 horas.

4. Aos valores acima indicados aplica-se um desconto de 50%, ndao acumulavel,
aos titulares do contrato de incubagao residentes no Concelho de Mafra, com
idades entre os 18 e os 29 anos, ou quando, a data da celebracdo do contrato, 2/3
dos postos de trabalho contratados sejam ocupados, simultaneamente, por
residentes no Concelho de Mafra, com idade média inferior a 29 anos, durante o

primeiro ano de contrato.

5. As associacdes sem fins lucrativos legalmente constituidas poderdo estar
isentas do pagamento dos valores constantes na tabela supra, apds decisao da

Entidade Gestora.

6. Os projetos em incubacdo que acolham estagiarios curriculares ou do IEFP,
cujo plano de estagio seja aprovado pela Entidade Gestora, e residentes no
Concelho de Mafra, estdo isentos de pagamento destes postos de trabalho, até ao
limite equivalente ao numero de postos de trabalho por si contratualizados e

mediante a disponibilidade da sala.

7. Os custos unitarios das fotocdpias/ impressdoes sao 0,025€ a P/B e 0,12€ a
cores (IVA incluido). Os incubados dispdem exclusivamente de um plafond mensal
nao acumulavel de 50 fotocdpias a preto/ branco e 30 fotocopias a cores. Os
incubados, de cowork e os afiliados poderao solicitar pacotes acumulaveis de 5€

em fotocdpias/ impressoes, a requisitar e simultaneamente pagos até 5 dias Uteis
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antes do inicio do més em questdo.
8. A caucao do conjunto de chaves sera devolvida aguando da sua entrega.

9. Os valores acima descritos estdo sujeitos a atualizagdo anual, sempre que tal

se entenda justificado, mediante aprovacao pela Entidade Gestora.

10. Niveis de servico por tipo de contrato:

Modelos de Incubagado Outras modalidades
Fisica Virtual Cowork Afiliada Hot Desk

Servigos
Mentoria/Acompanhamento
Office-hours
Eventos Comunidade BF
Eventos Comunidade Externa
Presenca Site
Domiciliagdo da sede
Fotocdpias
Internet
Telefone
Meios Audiovisuais
Correio

Espago
Utilizagdo Espago Comum (Lounge; Copa; WC)
Secretarias
Estudios
Acesso 24/7
Estacionamento
Sala de ReuniGes

Sala de Formagao

Anexo II 3
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Anexo III
FORMULARIO
IDENTIFICACAO DO PROJETO / EMPRESA:
NoME DO PROMOTOR/ EMPREENDEDOR:
PoLo: ERICEIRA MAFRA
TiPO DE RELACAO COM A BUSINESS FACTORY:
Incubacdo Cowork Afiliacao

Em caso de incubagao, indique a modalidade:

Fisica Virtual

INFORMACAO SOBRE O PROJETO

DESCRICAO DO PROJETO:

SETOR DE ATIVIDADE:

SITUACAO ATUAL DO PROJETO:

QUAL E O PROBLEMA OU A NECESSIDADE A QUE O SEU PROJETO RESPONDE?
O SEU PROJETO E INOVADOR PORQUE?

MOTIVACAO PARA ESTAR NA BUSINESS FACTORY:
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CRITERIOS DE AVALIACAO E VALORIZACAO

CLASSIFICACAO
1/2(3/4|5

CRITERIOS

1. PROJETO COM PRODUTO / SERVICO INOVADOR

2. INSERCAO NOS SECTORES ESTRATEGICOS DEFINIDOS PARA CADA POLO

3. RAZOABILIDADE E EXEQUIBILIDADE DO PROJETO APRESENTADO

4. CAPACIDADE DE IMPLEMENTAGAO POR PARTE DA EQUIPA PROMOTORA

5. SUSTENTABILIDADE FINANCEIRA E POTENCIAL DE CRESCIMENTO

6. CONTRIBUICAO PARA UMA MAIOR COMPETITIVIDADE E INOVACAO DO CONCELHO
DE MAFRA

7. CARACTER GLOBAL/ ESCALABILIDADE DO PRODUTO / SERVICO

8. CRIACAO DE POSTOS DE TRABALHO

ENTREVISTA

DATA: / /

PARTICIPANTES:

PRINCIPAIS CONCLUSOES:

DecisAo:

ASSINATURAS:




DECLARAGCAO DE TRATAMENTO DE DADOS

A Camara Municipal de Mafra (doravante CMM), na qualidade de responsavel pelo tratamento, ira tratar os dados
pessoais recolhidos a luz do disposto no artigo 102.° do Cddigo do Procedimento Administrativo e ou ao abrigo da
legislacdo especial, entendida em sentido amplo, aplicavel ao pedido formulado, para as finalidades de gestdo
administrativa dos respetivos servicos municipais, de acordo com a organica da CMM. A condicdo de licitude do
tratamento €, nos termos do artigo 6.9, al. f), do novo Regulamento Geral sobre a Protecdo de Dados?, a prossecucdo
de interesse legitimo no ambito das atribuicdes e competéncias da CMM, principalmente da gestdo da Incubadora de
Negocios do Concelho de Mafra. Todos os dados do formulario sdo de preenchimento obrigatério, quando aplicaveis.
Tratamos as seguintes categorias de dados pessoais: dados de identificagdo do titular dos dados, incluindo nome,
numeros de identificacdo civil e fiscal; informacbes de contacto do titular dos dados, incluindo domicilio, nUmeros de

telefone e ou telemodvel, endereco de e-mail; e outros dados, identificados no respetivo formulario.

Eventualmente, é necessaria a reproducdo dos documentos entregues pelo candidato a Incubadora de Negdcios para
efeitos de tratamento processual dos contratos de incubacdo, ndo sendo os mesmos partilhados com entidades

alheias ao processo.

Em certas circunstancias, partilhamos e ou somos obrigados a partilhar os seus dados pessoais com terceiros, fora
da CMM, para cumprimento de obrigagdes legais, ou por forga de disposicao legal entendida em sentido amplo, e ou
o exercicio de funcGes de interesse publico ou de autoridade administrativa de que a CMM fique investida e ou a
pedido do titular dos dados, conforme aplicavel, sempre de acordo e em conformidade com as leis de protecao de
dados aplicaveis. Estas partes irdo atuar como responsaveis pelo tratamento dos seus dados pessoais por direito

proprio, e serdo responsaveis pelo cumprimento das leis de protecdo de dados aplicaveis.

Os dados pessoais serao mantidos em conformidade com os prazos e procedimentos legais aos quais a CMM se
encontra obrigada a cumprir nos termos da legislagdo aplicavel, sem prejuizo da conservagdo para fins de arquivo

de interesse publico, ou histérico, quando aplicavel, nos termos de legislagdo especial.

Mantemos garantias, designadamente procedimentais, para proteger a confidencialidade, integridade e
disponibilidade dos seus dados pessoais. Em particular, tomamos medidas adequadas de seguranca contra o
processamento de dados pessoais ilegal ou ndo autorizado, e contra perda acidental ou dano de danos pessoais. Os
responsaveis pelo tratamento de dados pessoais, bem como as pessoas que, no exercicio das suas fungoes, tenham
conhecimento dos dados pessoais tratados, ficam obrigados a sigilo profissional, mesmo apds o termo das suas

funcdes.

O titular dos dados, sujeito as limitagdes inerentes a condicdo de licitude do tratamento dos dados pessoais aplicavel,
tem o direito de solicitar o acesso, a correcdo ou a eliminagdo dos dados pessoais, sem comprometer a licitude do
tratamento efetuado com base no consentimento previamente dado, bem como de requerer a portabilidade dos
dados. Também tem o direito de se opor ao tratamento dos seus dados pessoais em determinadas instancias. O
titular de dados tem o direito de apresentar reclamacdo junto da autoridade de controlo, a Comissao Nacional de
Protecdo de Dados. Para mais informacgdes sobre o tratamento dos seus dados ou o exercicio dos seus direitos, pode
contactar a CMM., através do endereco de correio eletrénico geral@cm-mafra.pt, dirigido ao cuidado do Encarregado
de Protecdo de Dados.

Tomei conhecimento e concordo. O titular dos dados:

! Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho de 27 de abril de 2016, relativo a protecdo das pessoas
singulares no que diz respeito ao tratamento de dados pessoais e a livre circulagdo desses dados.



